Guatemala 26 de febrero 2021 __—

Informe 02-2021 =~

Sefior
LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS _
Director General de las Artes /
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato de prestacién de Servicios
Técnicos Numerg GA~029-18-20/2}I, aprobado /me'diante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2021; correspondiente al mes de febrero del presente aﬁ?,/y/para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura Serie: BBAO3EOC™ Nimero de DTE:

3260500401_."

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la conformacién de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de ia Direccion General de las Artes.

b) Apoyar en la elaboracién de las hojas de calculos de los ex servidores de la
Direccidén General de ia§ Artes.
i
¢} Brindar apoyo en el sejguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccion General de las Artes.

d) Apoyar en las solicitudes de solvencias de inventarios, solvencia financiera y

. . cer |
solvencia de informatica.
i

e) Brindar apoyo en ia elaboracién de solvencia de Recursos Humanos, certificacion
laboral, y certificacion de salarios.

f) Apoyar en la recopilacién y consoclidacion de informacion para atender los diversos
requerimientos que ingresan a través del enlace de la Informacion Piblica referentes
al area de Recursos Humanos de las Artes.

g) Brindar apoyo en la atencion de la informacién piblica de oficio del personal de la
Direccidon General de [as Artes.

h) Apoyar en la consclidacion y traslado de la informacién que se debe publicar en la
forma cuatrimestral en la pagina electronica del Ministerio de Cultura y Deportes
relacionada al Articulo 17 Ter. numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 17.2.1.317.2.2,
17.2.3 de la Ley Orgénica del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de
Guatemala dentro de los primero cinco dias, para atender lo dispuesto en el Arti

17 BIS. del Decreto 101-97.




[) Brindar apoyo en la reproduccién de documentos derivado de los diferentes
requerimientos que ingresen a la Delegacidn de Recursos Humanos.

i} Brindar apoyo en el archivo de los documentos derivados de los diferentes
requerimientos que ingrrsen a la Delegacion de Recursos Humanos.

k) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtfenidos

jfa) "Se apoyo en la eIaboracnon de la Informacién Publica de Oficio del mes de febrero
del presente afio, referente al Articulo 10, Numeral 2, Numeral 3 vy Numeral 4 y
Articulo 11, Numeral 2.

_-b) Se brindo apoyo en la e‘alaboracién de oficio informando de las dietas del mes de
febrero del presente afig hacia la Unidad de Acceso a la Informacién Piblica.

-~} Se apoyo en la elaboracidn de la nueva hoja de célculo de todas las prestaciones

laborales que estan pendientes de pago en la Delegacion de Recursos Humanos de

las Artes.

_~—d) Se apoyo en la elaboracién de las gestiones que ingresan a la Delegacién de
Recursos Humanos por|parte de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica.

e e) Se brindo apoyo en la elaboracion de expedientes de ex servidores para el pago de
prestaciones laborales de los diferentes renglones presupuestarios.
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